WERSJA: 01.01.2026

ZASADY ETYKI WYDAWNICZEJ ORAZ PROCEDURA PUBLIKACYJNA

Celem wydawnictwa jest edukacja, popularyzacja i udziat w dyskursie na temat nauk prawnych,

historycznych oraz nauk o polityce i administracji — poprzez publikacje pozycji o profilu edukacyjnym,

naukowym i praktycznym. Aby zapewni¢ jak najbardziej efektywng i korzystng dla autoréw oraz

czytelnikow realizacje tego celu, a takze zagwarantowac jak najwyzszg jako$¢ udostepnianych

tekstéw i zapewnié, ze prawa zadnego z uczestnikdw procesu wydawniczego nie zostang naruszone —

wydawnictwo, przygotowujac materiaty do publikacji, kieruje sie szeregiem zasad etycznych.

Zasady etyki wydawniczej

1.

Wydawnictwo lus Vitae stosuje zasady etyki wydawniczej zgodnie z wytycznymi Komitetu do
spraw Etyki Publikacyjnej (COPE — Committee on Publication Ethics), https://publication-
ethics.org, w szczegdlnosci wytyczne w zakresie:

e sposobu postepowania w przypadku podejrzenia o zbedng (zduplikowang) publikacje;

e sposobu postepowania w przypadku podejrzenia o plagiat;

e sposobu postepowania w przypadku podejrzenia o sfabrykowanie danych;

e zmian na liScie autorow;

e sposobu postepowania w przypadku podejrzenia o ghostwriting (pominiecie w wykazie
autorstwa osob, ktére tworzyty publikacje) i guest authorship (przypisanie autorstwa
osobom, ktére nie uczestniczyty w tworzeniu dzieta);

e sposobu postepowania w przypadku, gdy recenzent podejrzewa nieujawniony konflikt
intereséw w zgtoszonym manuskrypcie;

e sposobu postepowania gdy czytelnik podejrzewa nieujawniony konflikt intereséw
w zgtoszonym artykule;

e sposobu postepowania gdy redaktor podejrzewa, ze wystepuje etyczny problem ze
zgtoszonym manuskryptem;

e sposobu postepowania w przypadku podejrzenia, ze recenzent przywtaszczyt sobie pomysty
lub dane autora;

e odpowiedzi demaskatorom, ktérzy zgtosili swoje zastrzezenia bezposrednio;

e odpowiedzi demaskatorom, ktérzy zgtosili swoje zastrzezenia za posrednictwem mediow
spotecznosciowych.

Dokfadny opis procedur jest dostepny pod linkiem:
publicationethics.org/resources/flowcharts

Wydawnictwo dokonuje oceny nadestanych materiatdw w oparciu wytgcznie o ich wartosé
merytoryczng, okreslony w wymaganiach redakcyjnych ukfad tresci (np. zawartos¢ abstraktu,
wprowadzenia czy podsumowania), dostarczenie niezbednych informacji dodatkowych (zob.
ankieta wydawnicza), podstawowg poprawnos¢ jezykows i edytorsky oraz objetosc.

Decyzje w sprawie przyjecia propozycji wydawniczej podejmuje Kolegium Wydawnicze.
Wydawnictwo podejmuje wszelkie mozliwe Srodki w celu zapobiegania plagiatom i publikacji
nieprawdziwych danych.



10.

Wydawnictwo przestrzega autorskich praw osobistych autoréw, tj. m.in. prawa do autorstwa
oraz decydowania o sposobie oznaczenia utworu, prawa do nienaruszalnosci utworu.
Wydawnictwo dba o dobre imie oraz renome autordow.

Wydawnictwo zapewnia rzetelny i profesjonalny proces wydawniczy.

Wydawnictwo prowadzi polityke wydawniczg przyczyniajgca sie do upowszechniania monografii
naukowych wnoszgcych istotny wktad w rozwéj swiatowej nauki.

Wydawnictwo stosuje jednolite zasady kwalifikowania utworéw do publikacji, niezaleznie od
uiszczenia optaty za publikacje i jej wysokosci.

Wydawnictwo zapewnia poufnosé i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

Standardy kwalifikacji utworéw naukowych do publikacji w Wydawnictwie

lus Vitae

§ 1 Postanowienia ogdlne

1.

§2.

Wydawnictwo zobowigzuje autoréw do przekazania wydawnictwu dzieta oryginalnego, ktdre nie
moze stanowi¢ w zadnej czesci plagiatu lub nieujawnionego autoplagiatu (catosci lub fragmentéw
publikacji ksigzek opublikowanych w innych wydawnictwach).

Wydawnictwo zobowigzuje autora do oswiadczenia, ze przekazane wydawnictwu prawa
autorskie do utworu wdacie jego przyjecia przez wydawnictwo nie beda ograniczone
jakimikolwiek prawami osdb trzecich, korzystanie zutworu i rozporzadzanie nim przez
wydawnictwo nie bedzie narusza¢ débr osobistych ani praw osdb trzecich.

Przekazane przez autorow teksty sg publikowane przez Wydawnictwo na podstawie umodw
wydawniczych autorskich, regulujgcych wszelkie sprawy prawnoautorskie.

W przypadku prac zbiorowych autor zgtaszajacy publikacje do wydania jest zobowigzany okresli¢
autorstwo poszczegdlnych fragmentow dzieta.

Wydawnictwo zobowigzuje autorow do przekazywania informacji o ewentualnych Zrddtach
finansowania utworu. Wydawnictwo jest zobowigzane do zamieszczenia informacji o wktadzie
finansowym wymienionych podmiotéw w publikacji.

Wydawnictwo zobowigzuje autorow do przekazywania informacji — w zwigzku z dotacja
publikacji — dotyczacych ewentualnych wymagan instytucji dotujgcej wzgledem publikacji.

Prace naukowe podlegaja obowigzkowej weryfikacji antyplagiatowej przed ich publikacjg
w Wydawnictwie.

W procesie oceny prac naukowych Wydawnictwo stosuje procedury COPE:
https://publicationethics.org

Zgtoszenie utworu do publikacji

Autor, zgtaszajgc utwor do publikacji moze by¢ zobowigzany do wypetnienia i dostarczenia do
Wydawnictwa ankiety wydawniczej zawierajgcej: dane kontaktowe, tytut publikacji, informacje
redakcyjne, opis ksigzki, wykaz autorow wraz z opisem ich dorobku naukowego oraz wykazu
dotychczas opublikowanych publikacji, spis tresci utworu, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego dokumentu.

Do Wydawnictwa nalezy przesta¢ wersje elektroniczng utworu w formie pliku DOC, DOCX, ODT
lub RTF na adres mailowy: kontakt@iusvitae.pl

Jezeli zachodzi koniecznos¢ uzyskania dodatkowych informacji niezbednych do przeprowadzenia
procedury wewnetrznej oceny utworu, Wydawnictwo zwrdci sie do Autora o uzupetnienie



§3.

§4.

ankiety wydawniczej. Bez wymaganych przez Wydawnictwo uzupetnien nie jest mozliwe
rozpoczecie procedury wewnetrznej oceny utworu.

Jezeli zgtaszany do publikacji utwor stanowi obroniona praca dyplomowa, autor wraz z tekstem
utworu przekazuje wydawnictwu wiarygodng kopie recenzji sporzadzonej w tym procesie
i czynigcej zados¢ wymaganiom stosowanym do recenzji prac dyplomowych danego rodzaju,
Swiadczacej ze przedstawiony tekst odpowiada standardom stosowanym zwykle dla monografii
naukowych.

Procedura wewnetrznej oceny utworu i przyjecie utworu do planu wydawniczego

Procedura wewnetrznej oceny utworu zaczyna sie od wstepnej oceny utworu pod wzgledem
zachowania warunkéw formalnych zgodnie z § 2 niniejszych standardow. Po pozytywnym
zaopiniowaniu propozycja publikacji jest przedstawiana Kolegium Wydawniczemu, sktadajgcemu
sie z 2 redaktoréw oraz wtasciciela Wydawnictwa.

Jednoczesnie z przyjeciem utworu do planu wydawniczego Wydawnictwa, Kolegium Wydawnicze
podejmuje autonomiczng decyzje — biorgc pod uwage opinie Autora wyrazong w ankiecie
wydawniczej — w kwestii otwartego dostepu (open access) do publikacji naukowej.

Kryteria wewnetrznej oceny utworu

Podczas oceny utworu przez Kolegium Wydawnicze brane sg pod uwage nastepujace kryteria:

a. oryginalnos¢ — utwdr powinien stanowi¢ nowatorski wktad w istniejgcy stan wiedzy,
oferowac oryginalne podejscie lub nowe spojrzenie na temat;

b. znaczenie naukowe — tres¢ utworu powinna by¢ istotna dla rozwoju danej dziedziny nauki,
mieé znaczacy wptyw na istniejgcg wiedze lub doktryne;

c. rzetelnos¢ —tres¢ utworu musi byé poprawna pod wzgledem merytorycznym, oparta na
aktualnym stanie prawnym, doktrynie i orzecznictwie;

d. logikaispdjnos¢ — wywdd powinien by¢ logiczny, spdjny i przystepny dla odbiorcy;

e. metodologia — zastosowana metodologia powinna by¢ adekwatna do tematu i prawidtowo
wykorzystana;

f. poprawnos$¢ edytorska — tekst musi by¢ przygotowany poprawnie pod wzgledem
warsztatowym, w tym zawierac prawidtowe przypisy i formatowanie;

g. kwerenda — utwér powinien by¢ oparty na aktualnej i adekwatnej kwerendzie w literaturze
przedmiotu;

h. wybdr tematu — problematyka tekstu powinna by¢é naukowa i spdjna z profilem
wydawniczym publikacji;

i. potencjat naukowy — utwér powinien wykazywaé potencjat do dalszych badan i rozwoju
naukowego w danej dziedzinie;

j.  praktyczne efekty — utwér powinien mie¢ mozliwos¢ przyniesienia praktycznych korzysci
w danej dziedzinie lub zastosowaniach.

Pozytywna ocena utworu przez Kolegium Wydawnicze jest jednoczesnie decyzjg o przyjeciu

utworu do planu wydawniczego Wydawnictwa oraz decyzjg o zawarciu umowy o publikacje

utworu.

Decyzje Kolegium Wydawniczego w przedmiocie przyjecia lub nieprzyjecia utworéw do planu

wydawniczego sg komunikowane autorom utworéw na adres ich poczty elektronicznej.

Zasady zewnetrznej recenzji

1.

W trosce o najwyzszg jakos¢ publikacji Wydawnictwo lus Vitae przyjmuje obligatoryjng procedure
tzw. podwdjnie slepej recenzji utwordw przedstawionych do publikacji.



E

Do oceny kazdej publikacji Wydawnictwo powotuje recenzenta sposrdod specjalistow
w dziedzinie, ktdrej dotyczy publikacja.

Publikacja utworu moze zostac uzalezniona od uwzglednienia uwag recenzentow.

Redakcja nie ujawnia danych o recenzentach autorom, a recenzentom — danych autoréw.
Recenzje powinny by¢ wykonane obiektywnie. Krytyke personalng autora uznaje sie za
niewtasciwg. Recenzenci powinni jasno wyrazaé¢ swoje poglady, popierajgc je odpowiednimi
argumentami. Recenzja dotyczy przede wszystkim: spetnienia wymagan formalnych monografii
naukowej, oryginalnosci tekstu rozumianej jako wktad w literature przedmiotu (rozwazania
teoretyczne, badania empiryczne lub przynajmniej w nowg, twdrczg prezentacje ich wynikéw),
istotno$¢ tematu w kontekscie wagi nowego wktadu w literature przedmiotu, wyraznego
okreslenia oraz zgodnos¢ celu, tytutu i tekstu pracy; jasnego wskazania oraz adekwatnosci
metodyki badania; logicznego uktadu i braku razacych niedostatkdw jezykowych, ktére — ze
wzgledu na swéj zakres lub charakter — nie bytyby mozliwe do usuniecia w typowym procesie
wydawniczym.

Wszystkie recenzowane prace muszg by¢ traktowane jak dokumenty poufne.

Recenzenci nie powinni recenzowac prac, w stosunku do ktérych wystepuje konflikt intereséw
wynikajgcy z relacji z autorem, firmg lub instytucjg zwigzanymi z praca.

Recenzent powinien poinformowa¢ Wydawnictwo o kazdym znaczacym podobienstwie,
czeSciowym pokrywaniu sie tresci recenzowanej pracy z jakgkolwiek inng opublikowang i znang
mu pracg lub o podejrzeniu plagiatu.

Autor otrzymuje wyniki recenzji. W razie gdy recenzja zawiera rekomendacje o przyjeciu pracy do
planu wydawniczego po wprowadzeniu okreslonych poprawek, Autor jest zobowigzany do ich
wprowadzenia lub co najmniej ustosunkowania sie do nich.

10. Jesli recenzja lub jedna z recenzji jest negatywna — tekst podlega odrzuceniu. Wydawnictwo

podejmuje decyzje o nieprzyjeciu utworu do planu wydawniczego Wydawnictwa.

Zasady rzetelnosci naukowej i wydawniczej

1.

Wydawnictwo wycofa sie z procesu publikacyjnego jezeli powezmie informacje, iz ze wzgledu na
konflikt interesdow istniejg watpliwosci co do obiektywizmu autora, pomiedzy autorem
i wydawnictwem wystepuje konflikt interesdw; tekst zostat opracowany w sposéb jednoznacznie
nierzetelny; tres¢ publikacji jest niezgodna z prawem lub zasadami wspodtzycia spotecznego, lub
powstata przy wykorzystaniu takich metod. W szczegdélnosci autor zobowigzany jest wystrzegac
sie: plagiatu; autoplagiatu; niezgodnego z prawdag przypisywania innym osobom udziatu
w przygotowywaniu tekstow (tzw. guest authorship); nieprawdziwego, nawet uzgodnionego
z rzeczywistym autorem, przypisywania sobie autorstwa tekstu (tzw. ghostwriting); oraz
manipulacji, fatszowania, selektywnego raportowania, przerabiania itp. badan lub dokumentacji.
Autor jest dodatkowo zobowigzany poinformowac¢ wydawnictwo o btedach, niescistosciach lub
naruszeniach zasad etycznych, o ktdrych uzyskat informacje juz po przekazaniu tekstu do
publikacji, a dane pozyskane w wyniku oryginalnych badan przechowywac przez rozsadny czas
i udostepni¢ na zadanie wydawnictwa, recenzentdw lub innych badaczy — o ile nie istniejg ku
temu niemozliwe do usuniecia przeszkody.

Autor zobowigzany jest réwniez poinformowac¢ wydawnictwo o potencjalnych konfliktach
interesdw i naruszeniach procedury wydawniczej, o jakich posiada informacje — np. wéwczas, gdy
istnieje podejrzenie, ze recenzent nie dochowat poufnosci powierzonych mu materiatéw lub
uzyskat informacje na temat personaliéw autora tekstu znajdujgcego sie w procesie recenzyjnym.



Autor jest zobowigzany dotozy¢ nalezytej starannosci, aby materiaty przedstawiane
wydawnictwu spetniaty wymagania formalne oraz zostaty przygotowane rzetelnie i obiektywnie,
z zachowaniem standardéw etycznych.

Aby tekst zostat poddany ocenie pod katem potencjalnej publikacji, autor zobowigzany jest ztozy¢
oswiadczenia: o posiadaniu praw autorskich do wszystkich materiatdw prezentowanych jako
wiasne; o posiadaniu zgody na wykorzystanie materiatow dla ktérych taka zgoda jest wymagana;
o dotozeniu nalezytej starannosci w przygotowywaniu tekstu; ze tekst nie zostat réwnoczesnie
skierowany do recenzji w innym wydawnictwie (a jesli tekst byt wczesniej publikowany, autor
powinien poinformowaé¢ wydawnictwo o miejscu i czasie jego dotychczasowych publikacji);
w przypadku materiatéw wieloautorskich — o procentowym udziale poszczegélnych autorow.
Wszelkie materiaty niestanowigce twodrczosci autora (cytaty) powinny zosta¢ jednoznacznie
oznaczone, a wykorzystane 7Zréodta — wykazane w bibliografii zataczonej do tekstu.
Niedopuszczalne jest jednak cytowanie tekstdw nieposiadajgcych zwigzku z tematem
opracowania.

Wszelkie zmiany w tekstach wprowadzane bedg jedynie za zgodg autoréw — jednak ostateczna
publikacja tekstu moze zosta¢ uzalezniona od wprowadzenia zmian proponowanych przez
recenzentéw i wydawnictwo.

Wydawnictwo dokona publikacji materiatéow jedynie za zgodg i na podstawie umowy zawartej z
autorem oraz jedynie gdy uzyska przekonanie, ze autorstwo tekstu nie budzi watpliwosci, oraz ze
wszelkie reprodukowane materiaty przekazano wydawnictwu za zgodg ich autoréw (wdéwczas
gdy taka zgoda jest wymagana) i zgodnie z prawem — m.in. dzieki zastosowaniu oprogramowania
antyplagiatowego.

Recenzent zobowigzany jest dokonac recenzji w wyznaczonym, rozsgdnym czasie — lub, gdy nie
jest w stanie tego uczynié, jest zobowigzany w pierwszym mozliwym terminie poinformowac
wydawnictwo o tym fakcie. Nieuzasadnione i nieuzgodnione z wydawnictwem nieprzedstawienie
recenzji w wyznaczonym terminie stanowi naruszenie standardéw etycznych. Recenzent posiada
rowniez obowigzek powstrzymania sie przed wykonywaniem recenzji tekstu, ktdry wykracza
tematycznie, jezykowo lub metodologicznie poza jego kompetencje, lub w przypadku ktdrego
pomiedzy autorem i recenzentem lub recenzentem i wydawnictwem zaistniatby konflikt
interesow.



Zatacznik 1

ANKIETA WYDAWNICZA

Data wypetnienia ankiety:

Informacje podstawowe

Tytut tekstu:

Imie i nazwisko autora / redaktora:

Telefon:

Adres e-mail:

Tytuty / stopnie zawodowe / naukowe autora / redaktora:

Tematyka pracy: O prawo

— dziedzina (np. prawo administracyjne, gospodarcze, prawo rynku

kapitatowego): ALBO
O historia

— okres:

— dziedzina: ALBO

0 nauki o polityce i administracji

— subdyscyplina:

Dane techniczne i stan prawny publikacji

Objetosc¢: stron, w tym w jezyku obcym ( ) strony:
w tym tabel: ; zdjec¢/rysunkdéw/wykresow/schematow:

Dana stanu prawnego (jezeli dotyczy):

Jak dtugo ksigzka bedzie aktualna:



MSI
Pisanie tekstu
Załącznik 1


Geneza projektu
O praca doktorska
O praca magisterka

O inna praca (

Spis tresci

Informuje, ze przesytam w zatgczniku.

Projekty badawcze

Czy publikacja jest efektem projektu badawczego? O tak

Stowa kluczowe

5-10 stéw kluczowych:

O nie

Streszczenie publikacji

0Od 1 do 2 tys. znakow:




Dane autora / redaktora

Dziedzina i problematyka bedgca przedmiotem zainteresowania autora / redaktora:

Najwazniejsze publikacje autora / redaktora: (1)

(2)

(3)

LUB

numer ORCID: LUB

adres strony z listg publikacji:

Afiliacja autora:

Stanowisko w sprawie otwartego dostepu (open access):

O preferuje, aby publikacja w otwartym dostepie nastgpita jedno-
czesnie z wydaniem wersji papierowe] pracy

O preferuje, aby publikacja w otwartym dostepie nastgpita po upty-
wie miesiecy od wydania wersji papierowej pracy

O nie wyrazam zgody na publikacje w otwartym dostepie

Promocja, sprzedaz, odbiorcy, konkurencja
Charakter ksigzki: 0O monografia (jeden autor)
O monografia wieloautorska
O podrecznik
0 ksigzka dla praktykéw prawa / poradnik
o komentarz

ginny:




Jezyk ksigzki:

Przewidywany odbiorca:

Problemy praktyczne, w ktdrych rozwigzaniu pomoze publikacja:

Ewentualni sponsorzy publikacji:

O polski

o obcy (jaki: )

o adwokaci / radcowie prawni
0 komornicy

O notariusze

O sedziowie

O prokuratorzy

0 doradcy podatkowi / ksiegowi
0 ekonomisci

O historycy

O politolodzy

o studenci (kierunki:

o aplikanci prawniczy (aplikacje:

O urzednicy
O pracownicy naukowi (specjalizacje:

o inni:

Uzasadnienie:




Grupy/strony na portalach spotecznosciowych, ktdre mogtyby zamiescié¢ materiaty o publikacji:

Ewentualne podmioty zainteresowane zakupem publikacji:

Pomysty na inne formy promocji:

Dodatkowe informacje i oSwiadczenia

Ankiete prosimy zatgczy¢ do tekstu sktadanego na adres e-mail redakcji.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez: Wojciech Bednarczyk, ul. Jana

Kazimierza 64a/642, 01-248 Warszawa, NIP: 768-176-38-65, REGON:
364830099. Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2018, poz. 1000) zapewniajgcy stosowanie
tego Rozporzadzenia - mam prawo dostepu do swoich danych, ich
poprawiania i zadania zaprzestania przetwarzania moich danych
osobowych.

O Autor oswiadcza, ze posiada prawa autorskie do wszystkich materiatéw prezentowanych jako wtas-

ne; posiada zgode na wykorzystanie materiatow, dla ktérych zgoda
taka jest wymagana; dotozyt nalezytej starannosci w przygotowaniu
tekstu, a tekst nie zostat réwnoczesnie skierowany do recenzji
w innym wydawnictwie i nie byt wczesniej publikowany.

W przypadku publikacji wieloautorskich: o przekaze wydawnictwu oswiadczenie o udziale procento-

Podpis:

wym autorow.




Zataczni k 2

FORMULARZ RECENZJI

Tytut tekstu:
Recenzent:
Lp. Kryterium Tak / nie Zastrzezenia
Czy praca ma charakter
1
naukowy?
) Czy temat pracy jest istotny
(niepozbawiony znaczenia)?
3 Czy tytut pracy jest zgodny z jej
tematyka?
Czy praca jest oryginalna i ma
4 .
charakter tworczy?
5 Czy cel pracy zostat okreslony
i zrealizowany?
6 Czy praca rozwigzuje problem
praktyczny?
2 Czy praca ma prawidiowg
strukture?
Czy w pracy okreslono
8 metodologie; czy jest ona
poprawna i zgodna
z rzeczywiscie zastosowang?
9 Czy tres¢ pracy ma spdjng,
logiczng i zrozumiatg forme?
Czy w pracy okreslono wnioski
10 ,
koncowe?
1 Czy prawidtowo dobrano Zrédta
stanowigce podstawe pracy?
Czy praca jest poprawna pod
12 | wzgledem jezykowym
i formalnym?

Czy recenzent akceptuje prace do publikacji w wydawnictwie lus Vitae (tak/nie):
[ ] bez poprawek
[ ]z poprawkami

Jezeli z poprawkami — czy naniesienie poprawek bedzie wymagato ponownej recenzji?
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Jezeli z poprawkami — uwagi i sugerowane poprawki:
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nimeasdod sujeuofdpdo
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